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ВВЕДЕНИЕ
Подготовка бакалавров в ходе освоения основной образовательной программы по направлению подготовки 080100.62 Экономика (квалификация (степень) «бакалавр») предполагает значительную активизацию самостоятельной творческой активности студентов, развитие у них навыков систематической работы с законодательными материалами и нормативными документами, научной и специальной литературой, материалами практики, выработку умений обобщать и систематизировать изученный материал, активно овладевать новыми знаниями. Важным этапом для достижения этих целей является выполнение курсовой работы.

Курсовая работа по дисциплине «Финансовый менеджмент» выполняется в соответствии с учебным планом. К моменту выполнения курсовой работы студенты должны обладать теоретическими знаниями по блоку дисциплин профессионального цикла, уметь самостоятельно выполнять практические задания, предусмотренные учебной программой. 
Настоящие методические рекомендации призваны обеспечить единство требований, предъявляемых к содержанию, оформлению и качеству курсовых работ по направлению подготовки 080100.62 Экономика (квалификация (степень) «бакалавр»).
1 ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Целью выполнения курсовой работы является закрепление теоретических знаний, развитие практических умений студентов обосновывать предложения по совершенствованию управления финансовой деятельностью предприятия, его структурных подразделений на основе использования современных методик анализа, инструментов и процедур, а также выяснение подготовленности студента к практической деятельности в современных условиях. 

В результате выполнения курсовой работы студент должен:

- систематизировать, расширить, углубить и закрепить знания, полученные при изучении дисциплины;
- получить навыки библиографического поиска учебной и научной литературы по теме исследования, самостоятельной работы с литературными источниками, систематизации и обобщению теоретического и практического материала;

- научиться логично излагать материал, обосновывать свое видение рассматриваемой проблемы, делать выводы по результатам проведенного анализа теоретического и практического материала.
Материалами для выполнения курсовой работы являются законодательные материалы и нормативные документы, учебники, учебные пособия, научные труды, публикации в специализированных журналах, ресурсы Интернет, содержащие информацию по проблеме курсовой работы, материалы и отчеты по всем видам практик, статистические данные и т.п. 

Курсовая работа должна иметь как теоретическую, так и практическую составляющие. Теоретическая часть выполняется на основе изучения научных источников по специальности (учебников, учебных пособий, монографий, периодических изданий, нормативной и законодательной документации).

Практическая направленность работы состоит в рассмотрении проблемы на основе конкретных материалов, собранных студентом на базе реальных объектов или анализа статистических данных по экономике.

Использование таблиц, схем, графиков, диаграмм, характеризующих экономическое состояние объекта исследования, является обязательным для курсовой работы.
В процессе выполнения курсовой работы студент должен решить следующие задачи:

- провести теоретическое исследование темы курсовой работы по различным источникам;

- осуществить анализ объекта курсовой работы в разрезе выбранного предмета, выявить положительные и отрицательные факторы, влияющие на его состояние;

- разработать и обосновать переложения и рекомендации, направленные на улучшение финансово-экономической деятельности предприятия, усиление влияния положительных и снижение влияния отрицательно действующих факторов на состояние объекта.

Необходимость решения студентом данных задач предполагает и соответствующую структуру курсовой работы (подробные рекомендации по структуре курсовой работы изложены в главе 4 настоящих «Методических рекомендаций»).
2 ВЫБОР ТЕМЫ КУРСОВОЙ РАБОТЫ И ЕЕ УТВЕРЖДЕНИЕ
Тема курсовой работы выбирается студентом самостоятельно на основе тематики, утвержденной кафедрой. Примерная тематика курсовых работ по дисциплине «Финансовый менеджмент» представлена в приложении А. Тему курсовой работы целесообразно выбирать с учетом возможности ее дальнейшей разработки и использования разработанных материалов в выпускной квалификационной работе (бакалаврской работе). 

Тема может быть избрана и сформулирована студентом самостоятельно, с учетом его личных интересов и опыта, но в этом случае требуется ее согласование с научным руководителем и утверждение решением кафедры. 
При выборе темы курсовой работы должны учитываться следующие обстоятельства:

- соответствие темы содержанию дисциплины «Финансовый менеджмент», научным интересам студента;

- возможность использования для подготовки курсовой работы конкретных материалов предприятия, где студент проходил производственную практику;

- наличие специальной учебной и научной литературы.
Выбрав тему, студент подает заявление на имя заведующего кафедрой экономики для закрепления за ним темы курсовой работы и назначения научного руководителя (приложение Б). 

После издания приказа по Академии о закреплении тем и назначении научных руководителей из числа профессорско-преподавательского состава кафедры начинается этап выполнения курсовой работы. 
Студенту следует ознакомиться с литературой по теме курсовой работы. По программе дисциплины необходимо изучить методические пособия, учебники, основную и дополнительную литературу, рекомендованную в учебной программе. Результатом этой работы должен стать предварительный вариант плана курсовой работы по выбранной теме. Затем предстоит самостоятельно расширить круг литературных источников, подобрать фактический материал и составить окончательный вариант плана работы, согласовав его с научным руководителем. Окончательный вариант плана определяет содержание работы. 
3 ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Курсовая работа должна выполняться по следующей основной схеме.

1 Сбор материалов, необходимых для выполнения курсовой работы посредством использования литературных источников (учебников, учебных пособий, монографий, статей), законодательных и нормативных актов по рассматриваемой в работе проблематике. 
2 Сбор фактического материала в статистических органах, на предприятиях различных форм собственности, в других организациях.
3 Систематизация собранного материала, его обработка и анализ с применением современных методов финансового и экономического анализа, математико-статистических методов. На этом этапе выстраивается логическая схема аналитической части работы с составлением соответствующих таблиц и графиков. На базе систематизации собранного материала формируются основные направления анализа. Одновременно выясняется необходимость сбора дополнительной информации по отдельным вопросам.

4 Разработка и обоснование предложений по совершенствованию экономических процессов. Здесь выявляются положительные и отрицательные стороны и недостатки в функционировании экономических систем или протекания экономических процессов на основе анализа тенденций их развития,  обосновываются предложения и рекомендации по их совершенствованию. 
Здесь же ориентировочно оценивается экономическая эффективность предложений с позиции снижения затрат или получения иного положительного эффекта в том звене или звеньях экономического субъекта, которые рассматриваются в курсовой работе. На основе разработанных предложений и рекомендаций формулируются соответствующие выводы.

5 Оформление курсовой работы. Здесь осуществляется литературная обработка текста работы, составляется окончательный список литературных источников, использованных при выполнении курсовой работы, оформляется графический материал (схемы, таблицы, диаграммы, графики, рисунки).

В целом курсовая работа должна отразить умение студента самостоятельно разработать избранную тему и содержать убедительную аргументацию выдвигаемых теоретических и практических рекомендаций. Студент несет полную ответственность за научную самостоятельность и достоверность результатов курсовой работы.

4 РЕКОМЕНДАЦИИ ПО СТРУКТУРЕ И СОДЕРЖАНИЮ
КУРСОВОЙ РАБОТЫ
4.1 Рекомендации по структуре курсовой работы и формированию
 раздела «СОДЕРЖАНИЕ» 
Курсовая работа должна включать следующие структурные элементы:
- титульный лист
- содержание

- введение (до 2 стр.) 

- две-три главы основной части
- заключение (2-3 стр.) 

- список литературы (не менее 15-20 наименований) 

- приложение (при необходимости). 

Образец титульного листа курсовой работы представлен в приложении В.

При формировании раздела «СОДЕРЖАНИЕ» не следует увлекаться чрезмерным делением глав на параграфы. Возможен вариант, когда главы представлены тремя частями работы без разделения на параграфы (Приложение Г). Структурные элементы (главы) объемом 6-7 страниц текста, делить на параграфы по 3-4 страницы нецелесообразно. Если, по мнению, автора, глава должна быть разделена на параграфы, то вполне достаточно в одной главе иметь не более двух параграфов. Главы и параграфы должны иметь нумерацию арабскими цифрами и заголовки. Параграфы нумеруются в пределах глав. Слова «глава» и «параграф» не пишутся. Заголовки глав и параграфов формулируются в виде кратких предложений, отражающих основное их содержание. 

ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ И ПРИЛОЖЕНИЕ не нумеруются.

Важно помнить, что нумерация и названия глав и параграфов в основном тексте курсовой работы должны полностью совпадать с их нумерацией и названиями раздела «СОДЕРЖАНИЕ». При составлении и оформлении плана следует избегать типичных ошибок:

1) введение и заключение имеют нумерацию и название;

2) главы не пронумерованы;

3) число глав превышает рекомендуемое количество;

4) чрезмерное дробление глав на параграфы (превышение рекомендуемого количества);

5) формулировка названий параграфов не соответствует формулировке названия главы;

6) название глав и параграфов не отражают в достаточной степени содержание курсовой работы.

Пример оформления содержания курсовой работы представлен в приложении Г.
4.2 Рекомендации по содержанию введения
Во ВВЕДЕНИИ не более чем на 2-х страницах необходимо отразить:

· актуальность выбранной темы (проблемы); 

· сформулировать цель курсовой работы, а в рамках ее достижения - поставить задачи;

· обозначить объект и предмет исследования; 

· основные источники информации; 

· теоретическую и практическую значимость проведенного исследования.

Актуальность заключается во внешне выраженном каком-либо противоречии в функционировании объекта и необходимости его разрешения, а значимость курсовой работы - в обосновании возможностей его разрешения. 

Автор должен четко сформулировать цель выполнения курсовой работы и конкретные задачи, логично вытекающие из цели и последовательно решаемые в ходе выполнения курсовой работы. 
Целью выполнения курсовой работы в большинстве случаев должно быть решение задачи по анализу конкретной финансово-хозяйственной проблемы и выработку на этой основе предложений и рекомендаций, направленных на ее решение.

Задачи, сформулированные исходя из целевой установки, должны соответствовать пунктам плана основной части курсовой работы (главам) и содержать действие, в результате которого что-то необходимо «исследовать…», «проанализировать…», «обобщить…», «обосновать…», и т.п.  

Объектом исследования могут выступать те или иные экономические/ финансово-экономические процессы и явления, их движущие силы, а предметом - понятия, категории, особенности, свойства и параметры объекта, являющиеся существенными для целей исследования.

Пример: 
Тема: «Международные валютно-кредитные отношения на современном этапе».
Объектом исследования являются международные валютно-кредитные и финансовые отношения. Предметом изучения/исследования выступают закономерности и тенденции их развития в современных условиях.
Объектом исследования может быть и конкретная исследуемая организация, предметом исследования – исследуемое направление деятельности этой организации (процесс, отношения, организация, эффективность и т.п.).

Рекомендуется также обосновать хронологические рамки исследования, перечислить основные группы источников информации, показать методологическую базу, теоретическую и практическую значимость проведенного исследования.
4.3 Рекомендации по содержанию основной части

Все главы и параграфы должны быть пропорциональными, что позволяет достичь структурной сбалансированности работы.

В первой главе раскрываются теоретико-методологические аспекты рассматриваемой темы, проводится сравнительный анализ взглядов разных ученых, раскрываются основные определения, указываются аналитические показатели.

Наряду с прямым цитированием разрешается основное содержание цитируемого материала излагать своими словами, но в любом случае необходимо делать ссылку на первоисточник. Аналитические данные в работе могут быть представлены в виде графиков, диаграмм, таблиц, формул. 

Излагать материал в работе следует чётко, применять принятую научную терминологию, стараться воздерживаться от использования сомнительных, не имеющих подтверждения аргументов. Выделяют в работе те аспекты, которые представляют интерес и взаимосвязаны с проблемой и темой курсовой работы. Полезно обогащать содержание текста примерами из практики, но не увлекаться и не сводить курсовую работу к описанию состояния дел на практике. 

Следует обратить внимание на расхождения в трактовках понятий и категорий, даваемых разными авторами. На основе критического обзора имеющихся точек зрения автору курсовой работы следует обосновать и грамотно изложить собственную позицию по данному вопросу.
В курсовой работе должно быть соблюдено единство стиля изложения, обеспечена орфографическая, синтаксическая и стилистическая грамотность в соответствии с нормами современного русского языка.

Теоретический обзор проблемы занимает 6 - 7 страниц машинописного текста.

Вторая глава должна иметь аналитический характер и содержать исследование проблемы, основываться на достоверной и полной информации об исследуемом объекте, содержащейся в статистической отчетности или аналитических материалах органов государственного управления, информационных агентств и Росстата, бухгалтерской (финансовой) отчетности организаций. Здесь же излагаются результаты специально проведенных исследований с применением фактического материала, выполняются соответствующие расчеты, оформляются таблицы, строятся графики, диаграммы и делается заключение об основных закономерностях изменения показателей, факторов и т.п.
Аналитическая часть должна заканчиваться выводами, вскрывающими существующие недостатки в функционировании объекта исследования на том уровне, который рассматривается в курсовой работе.
Здесь следует показать необходимость совершенствования деятельности экономического субъекта в целом или отдельных ее составляющих. Необходимо помнить, что задача анализа не сводится только к выявлению недостатков, важно охарактеризовать и положительные стороны деятельности предприятия/ учреждения, что позволит представить рассматриваемые явления во всем их многообразии и взаимосвязи. При разработке этой главы следует полнее использовать знания, приобретенные при изучении других специальных дисциплин.

Применение совокупности современных способов, приемов и методов анализа позволит более полно исследовать проблему курсовой работы, сделать грамотные и логически обоснованные выводы, выдвинуть обоснованные предложения и практические рекомендации.

Аналитическая часть занимает 7 - 8 страниц машинописного текста.

Третья глава должна содержать материал, характеризующий основные перспективы, пути решения проблемы. Она посвящается вопросам совершенствования объекта исследования, анализ которого был проведен в предыдущей главе. Здесь студент должен всесторонне обосновать и охарактеризовать рекомендуемые предложения. 
Данная глава должна занимать 6 - 7 страниц машинописного текста.

4.4 Рекомендации по содержанию заключения

В ЗАКЛЮЧЕНИИ на 2-3 страницах кратко, но аргументировано излагаются основные выводы, полученные в ходе анализа проблемы, и предложения, направленные на совершенствование существующей практики.

Эта часть работы характеризует степень и качество выполнения поставленной перед студентом задачи. Выводы формулируются исходя из следующей схемы: 

· в какой степени удалось достичь цель курсовой работы, решить поставленные во введении задачи;
· характер полученных в курсовой работе теоретических и практических результатов;

· предложения по использованию результатов.

· общая оценка эффективности от возможного использования результатов курсовой работы.

4.5 Рекомендации по содержанию списка литературы

Список литературы является необходимой структурной частью курсовой работы. Он включает законодательные и нормативные акты, экономическую литературу, периодические издания, Интернет-ресурсы и др., используемые при подготовке текста: цитируемую, упоминаемую, а также имеющую непосредственное отношение к исследуемой теме. Полнота списка зависит от тщательности сбора публикаций. Правильно составленный и грамотно оформленный список свидетельствует о том, насколько автор знаком с литературой по теме исследования.

Содержание библиографического списка определяет автор работы, исходя из цели и задач её выполнения. Важным компонентом является работа автора с литературой последних трех-пяти лет, как показатель ориентированности автора в современном состоянии научной изученности темы курсовой работы.
4.6 Рекомендации по содержанию приложения

В приложении помещаются материалы, использование которых в тексте работы неудобно из-за того, что они занимают большой объем (материалы финансовой и статистической отчетности, схемы, таблицы, и пр.), а также вспомогательные материалы и промежуточные расчеты. Приложение в объем курсовой работы не входит.

5 ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Оформление курсовой работы следует осуществлять в соответствии с требованиями системы стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу: 

- ГОСТ 7.1-2003 Система стандартов по информации, библиотечному и

издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления

- ГОСТ 7.11-2004 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках

- ГОСТ 7.12-93 Система стандартов по информации, библиотечному и

издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила

- ГОСТ 7.32-2001 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления

- ГОСТ 7.80-2000 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Заголовок

- ГОСТ 7.82-2001 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления
- ГОСТ Р 7.0.5-2008 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления.

5.1 Оформление основного текста
Текст курсовой работы представляется в печатной форме, на одной стороне листа белой бумаги формата А4. Цвет шрифта должен быть черным, полужирный шрифт не применяется.
Работа должна быть выполнена на компьютере шрифтом Times New Roman, кегль 14, интервал 1,5 и отвечать следующим требованиям:

- текст следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: правое - 15мм, верхнее и нижнее - 20 мм, левое - 30 мм; красная строка – 12,5 мм

- введение, каждая глава и заключение и начинаются с нового листа

- введение и заключение оформляются без названия

- страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту курсовой работы. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц курсовой работы. Номер страницы на титульном листе не проставляют. Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц.

Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, применяя шрифты разной гарнитуры.

Курсовая работа открывается титульным листом, который является первой страницей курсовой работы. Образец титульного листа представлен в приложении В.

Затем располагается «СОДЕРЖАНИЕ», включающее в себя название всех структурных элементов работы. Наименования структурных элементов работы «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», НАЗВАНИЯ ГЛАВ, «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» служат заголовками структурных элементов работы. Заголовки структурных элементов в тексте работы следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая.

Главы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста курсовой работы, обозначенные арабскими цифрами без точки. Слово «глава» в работе не пишется.

Пример - 1, 2, 3 и т.д.

Параграфы (если они имеются) следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзацного отступа без точки в конце. Параграфы должны иметь нумерацию в пределах каждой главы.

Номер параграфа включает номер главы и порядковый номер параграфа, разделенные точкой.

Пример - 1.1, 1.2, 1.3 и т.д.

Номер пункта (если они имеются) включает номер главы, номер параграфа и порядковый номер пункта, разделенные точкой.

Пример - 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 и т.д.

Интервал между заголовками главы, параграфа, пункта и текстом – одна пустая строка; между текстом и началом нового параграфа или пункта - одна пустая строка.

Каждая страница работы используется полностью; пропуски допустимы лишь в конце глав.

Внутри глав или параграфов могут быть приведены перечисления. Перед каждым элементом перечисления следует ставить дефис. При необходимости ссылки в тексте работы на один из элементов перечисления вместо дефиса ставятся строчные буквы в порядке русского алфавита, начиная с буквы а (за исключением букв ё, з, й, о, ч, ъ, ы, ь).

Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа, как показано в примере.

Пример:

а) __________________

б) __________________

1) _______________

2) _______________

в) __________________

При изложении обязательных требований в тексте должны применяться слова «должен», «следует», «необходимо», «требуется», «разрешается только», «не допускается», «запрещается», «не следует». При изложении других положений следует применять слова ( «могут быть», «как правило», «при необходимости», «может быть», «в случае» и т. д.

Допускается использовать повествовательную форму изложения текста, например, «применяют», «указывают» и т. п.

В тексте следует избегать повторений, сложных и громоздких предложений. Не принято писать в работе «я думаю», «я предлагаю» и т.п. Излагать материал рекомендуется от третьего лица (автор предлагает), или первого лица множественного числа (по нашему мнению).

В тексте должны применяться научно-технические термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии общепринятые в научно-технической литературе.

В тексте работы не допускается:

· применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;

· сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц, и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки;

· применять сокращения слов, кроме сокращений установленных правилами русской орфографии, а также соответствующими стандартами;

В тексте работы, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается:

· применять математический знак минус (-) перед отрицательными значениями, следует писать слово «минус». 

· применять без числовых значений математические знаки, например > (больше), < (меньше), = (равно), ( (больше или равно), ( (неравно), ( (меньше или равно), а также знаки ( (процент), № (номер).

В тексте необходимо применять стандартизованные единицы физических величин, их наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ 8.417.

Применение в тексте разных систем обозначения единиц физических величин не допускается. Наряду с единицами СИ, при необходимости в скобках указывают единицы ранее применявшихся систем, разрешенных к применению. 

Если приводится ряд числовых значений, выраженных в одной и той же единице физической величины, то её указывают только после последнего числового значения, при этом в ряду величин осуществляется выравнивание числа знаков после запятой, например, 1,50; 1,75 тыс. тонн.

Вышеизложенные требования распространяются и на стоимостные величины в денежном выражении.

После рассмотрения окончательного варианта курсовой работы научным руководителем и внесения необходимых правок работу, аккуратно и четко напечатанную, брошюруют в специальной папке.

Недопустимым является подготовка курсовой работы путем «скачивания» материалов из Интернета или методом компьютерного сканирования полного объема ее содержания. При установлении подобных фактов курсовая работа не допускается к защите.
5.2 Оформление формул и уравнений

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения свободные строки не оставляются и интервалы не увеличиваются. Если формула не умещается в одну строку, то она должна быть перенесена после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (∙), деления (:) или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «х».

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле.

Формулы следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Допускается нумерация формул в пределах главы. В этом случае номер формулы состоит из номера главы и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например, (2.1). Порядок изложения в работе математических уравнений такой же, как и формул. 

Например, уравнение линейного тренда имеет вид:  

yt = a0 + a1t,                                               (2.1)

где: 

а0 - расчетное значение показателя в период, предшествующий первому уровню временного ряда;  

а1 - норматив изменения показателя при  изменения номера уровня на единицу;

t – порядковый номер уровня. 

В работе допускается выполнение формул и уравнений рукописным способом черными чернилами.

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках. Пример: в формуле (2.1). Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения. 

5.3 Оформление таблиц

Цифровой материал для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей оформляют в виде таблиц. Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. 

Таблица располагается по центру страницы. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире. Название начинают с прописной буквы и не подчеркивают.
Таблицы должны быть размещены так, чтобы их чтение было возможным без поворота работы или с поворотом ее на 90 градусов по направлению движения часовой стрелки. Данные, приводимые в таблицах, следует связывать с текстом работы. 
Пример оформления таблиц приведен ниже (Таблица 1). 
Таблица 1 - Структура активов предприятия ООО «НПФ АКАр» за 2011 – 2013 гг.

	Актив
	на 31.12.2011
	на 31.12.2012
	на 31.12.2013

	
	тыс.руб.
	уд.вес,%
	тыс.руб.
	уд.вес,%
	тыс.руб.
	уд.вес,%

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	I. Внеоборотные активы:
	92635
	48,76
	83151
	43,41
	84692
	51,81

	нематериальные активы
	24500
	12,90
	21300
	11,12
	27822
	17,02

	основные средства
	68135
	35,86
	61861
	32,29
	56870
	34,79

	II. Оборотные активы:
	97341
	51,24
	108401
	56,59
	78763
	48,19

	запасы, в том числе:
	35315
	18,59
	35135
	18,34
	30455
	18,64

	сырье, материалы и другие аналогичные ценности
	18065
	9,51
	17835
	9,31
	15955
	9,77

	готовая продукция и товары 
	17250
	9,08
	17300
	9,03
	14500
	8,87

	Дебиторская задолженность (платежи, по которой ожидаются более чем через 12 месяцев после отчетной даты)
	19639
	10,34
	36926
	19,28
	21281
	13,02

	Денежные средства
	32387
	17,05
	35000
	18,27
	25500
	15,60

	Прочие оборотные активы
	10000
	5,26
	1340
	0,70
	1527
	0,93

	Баланс
	189976
	100
	191552
	100
	163455
	100


Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа (ориентация страницы альбомная).

Не рекомендуется располагать две или несколько таблиц одну за другой, их надо разделять текстом. 

Не допускается помещение в работе таблиц отсканированных и необработанных в текстовом или табличном редакторе. 

Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице.

На все таблицы должны быть ссылки в работе. При ссылке следует писать слово «Таблица» с указанием ее номера.

Таблицу с большим числом строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица», ее номер и наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, а над другими частями также слева пишут слова «Продолжение таблицы» и указывают номер таблицы.

Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. Если строки и графы таблицы выходят за формат страницы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется головка, во втором случае - боковик. При делении таблицы на части допускается ее головку или боковик заменять соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы.

Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее - кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков и математических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать таблицы в пределах главы. В этом случае номер таблицы состоит из номера главы и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.

Таблицы большого объема могут размещаться в приложениях. Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Если в работе одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1» или «Таблица В.1», если она приведена в приложении В.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте.

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей. Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф. 
5.4 Оформление иллюстраций
Иллюстрации (графики, схемы, рисунки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть даны в работе ссылки.

Для наиболее полного использования масштаба на осях графика допускаются разрывы. На графиках следует как можно меньше производить надписей.
Иллюстрации, за исключением иллюстрации приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Слово «Рисунок» и его наименование располагают посередине строки.

Допускается нумеровать иллюстрации в пределах главы. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера главы и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например, рисунок 1.1.

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных и располагают посередине строки. Пример оформления иллюстраций приведен на рисунке 1.
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Рисунок 1 - Доля видов производимой продукции ООО «НПФ АКАр» в 2013 г.

Иллюстрации могут быль размещены в приложениях. Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например, рисунок А.3. 

При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 2» при сквозной нумерации и «... в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах раздела.

Не допускается помещение в работе отсканированных или отксерокопированных иллюстраций.
5.5 Оформление библиографических ссылок 

Ссылки на использованные источники следует оформлять в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.5 – 2008 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления». 
Данный стандарт «устанавливает общие требования и правила составления библиографической ссылки: основные виды, структуру, состав, расположение документов. Стандарт распространяется на библиографические ссылки, используемые в опубликованных и неопубликованных документах на любых носителях. Стандарт предназначен для авторов, редакторов, издателей»
.

Ссылку допускается указывать порядковым номером библиографического описания источника в списке литературы. Порядковый номер ссылки с указанием на страницу источника заключают в квадратные скобки, например, [12, c. 35].

При оформлении курсовой работы также могут использоваться подстрочные ссылки. Подстрочная библиографическая ссылка оформляется как примечание, вынесенное из текста работы вниз полосы листа. При этом указываются лишь те страницы, на которых напечатаны цитируемые отрывки и приводимые сведения, например:

1 Колпакова Г.М. Финансы. Денежное обращение. Кредит. М., 2011. - С. 45-46. 

или более подробно:

1 Колпакова Г.М. Финансы. Денежное обращение. Кредит: учеб. пособие. – М. : Финансы и статистика, 2011. - С. 45-46.

Если это коллективная работа, сборник научных трудов и т. п., то сноска начинается с названия, затем указывается редактор и далее - место и год издания, например: 

2Финансы: Учебник / Под ред. А.Г. Грязновой, Е.В. Маркиной. – М. : Финансы и статистика, 2011. – С. 320.

Допускается при наличии в тексте библиографических сведений, идентифицирующих электронный ресурс удаленного доступа, в подстрочной ссылке указывать только его электронный адрес (для обозначения электронного адреса используют аббревиатуру «URL» (Uniform Resource Locator – унифицированный указатель ресурса), например:

2 Официальные периодические издания : электрон. путеводитель / Рос. нац. б-ка, Центр правовой информации. [СПб.], 2005–2007. URL: http://www.nlr.ru/lawcenter/izd/index.html (дата обращения: 18.01.2010).

или, если о данной публикации говорится в тексте документа:

2 URL: http://www.nlr.ru/lawcenter/izd/index.htm. 
При нумерации подстрочных библиографических ссылок применяют единообразный порядок для всего данного документа: сквозную нумерацию по всему тексту, в пределах каждой главы, раздела, части и т. п., или – для данной страницы документа.
Повторную ссылку на один и тот же документ (группу документов) или его часть приводят в сокращенной форме при условии, что все необходимые для идентификации и поиска этого документа библиографические сведения указаны в первичной ссылке на него. Выбранный прием сокращения библиографических сведений используется единообразно для данного документа. 

Предписанный знак точку и тире, разделяющий области библиографического описания, в повторной библиографической ссылке заменяют точкой. В повторной ссылке, содержащей запись на документ, созданный одним, двумя или тремя авторами, приводят заголовок, основное заглавие и соответствующие страницы:

Допускается сокращать длинные заглавия, обозначая опускаемые слова многоточием с пробелом до и после этого предписанного знака:

Первичная 2 Геоинформационное моделирование территориальных рынков банковских услуг / А. Г. Дружинин [и др.]. Шахты : Изд-во ЮРГУЭС, 2008.

Повторная 6 Геоинформационное моделирование … С. 28.

5.6 Оформление списка литературы

«СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ» (библиографический список) – необходимый элемент справочного аппарата курсовой работы, который помещается после текста работы, имеет самостоятельное значение в качестве библиографического пособия и «не является совокупностью затекстовых библиографических ссылок»
. Он свидетельствует о степени изученности темы автором, содержит библиографические описания использованных источников и помещается в работе после заключения.

Самым распространенным способом формирования списка литературы является алфавитный, т.е. расположение библиографических описаний в строгом алфавитном порядке авторов и заглавий публикаций (если фамилия автора не указана). Работы одного автора располагают по алфавиту названий работ, работы авторов-однофамильцев – по алфавиту инициалов. При перечислении работ одного автора его фамилию и инициалы указывают каждый раз, не заменяя прочерками. В одном ряду не следует смешивать разные алфавиты (русский, латинский).

При оформлении списка литературы необходимо соблюдать следующие правила:

1 В списке литературы используется сквозная нумерация всех источников. 

2 Библиографическое описание документов следует выполнять в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1 - 2003. «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления». В конце библиографического описания ставится точка.
3 Выпускные квалификационные и курсовые работы в библиографический список литературы не включаются, т.к. это учебные работы.

4 В библиографической записи написание фамилии автора, коллективного автора, заглавие книги, статьи не сокращаются. В других областях библиографического описания допустимы варианты с сокращениями слов и без сокращения. Сокращения слов и словосочетаний производятся в соответствии с правилами, приведенными в ГОСТ 7.12–93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила», ГОСТ 7.11–2004 «Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках».

5 Электронные издания описываются в соответствии с ГОСТ 7.82–2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления». Основные правила описания электронных ресурсов соответствуют описанию традиционных изданий. К заглавию добавляются слова в квадратных скобках: [Электронный ресурс]. А в области физической характеристики, которая следует после года издания, указывается на каком носителе размещен данный ресурс или его электронный адрес. 

Список литературы целесообразно формировать по блокам с указанием выходных данных в следующей последовательности:

1) законодательные материалы и нормативные документы: Конституция РФ; Федеральные законы; Указы и распоряжения Президента РФ, Постановления правительства РФ; нормативные акты субъектов РФ; акты министерств и ведомств; решения органов местного самоуправления (формируется в указанной последовательности);

2) экономическая учебная и специальная литература (по алфавиту);

3) диссертации, авторефераты диссертаций, отчёты о НИР (по алфавиту);

4) материалы периодических изданий (по алфавиту);

5) статистические материалы, справочники (по хронологии);

6) электронные ресурсы (по алфавиту);

7) материалы практики, архивные документы (по хронологии).

В работе разрешается использовать экономическую учебную и специальную литературу, не превышающую пятилетний период с года издания до момента написания курсовой работы, а материалы периодических изданий не превышающие 2-х летний период. При наличии в курсовой работе исторического материала в списке литературы могут присутствовать источники более ранних сроков издания.

Сведения об источниках следует нумеровать арабскими цифрами без точки и печатать с абзацного отступа.

Если источники, подпадающие под тот или иной блок, отсутствуют, то данный блок опускается. Примеры библиографического описания источников в оформления списка литературы представлены в приложении Е.

5.7 Оформление приложения

«ПРИЛОЖЕНИЕ» оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах. В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения.

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность.

В случае полного использования букв русского алфавита допускается обозначать приложения арабскими цифрами. Если в работе одно приложение, оно обозначается «Приложение А».

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.
6 ПРЕДСТАВЛЕНИЕ И ЗАЩИТА КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Курсовая работа представляется в установленные сроки в сброшюрованном виде в учебную часть, которая после регистрации курсовой работы передает ее на кафедру для рецензирования научным руководителем, проверки на плагиат и соответствие требованиям по оформлению. 

В семидневный срок курсовая работа рецензируется руководителем с определением заключения о допуске или не допуске к защите. Образец отзыва научного руководителя на курсовую работу представлен в приложении Е. 

В отзыве отражается актуальность и практическая значимость темы; соответствие содержания работы целевой установке; особенности работы; научный уровень; полнота и качество разработки темы; полнота и представительность использованного в работе фактического материала; степень самостоятельности и творчества студента; умение анализировать, обобщать, оформлять материал, делать практические выводы; мнение о возможности практического использования материалов работы.

Положительный отзыв дает право на защиту курсовой работы и ее оценку. Работы, не отвечающие предъявляемым требованиям, с мотивированным письменным заключением руководителя работы о причинах не допуска к защите возвращаются для доработки или переработки.

По результатам заключения руководителя о качестве и полноте выполнения и оформления курсовой работы, ее защиты выставляется оценка. Положительная оценка («отлично», «хорошо», «удовлетворительно») записывается в оценочную ведомость, зачетную книжку студента и на титульном листе курсовой работы. 

Студент обязан выполнить новую курсовую работу, изменив тему, в случае, если представленная работа является плагиатом.
Студент, не выполнивший и не защитивший курсовую работу в установленные сроки без уважительной причины, к экзамену по дисциплине не допускается.
7 КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Общая оценка складывается из оценки за саму работу, оценки за знание студентом материала курсовой работы при ее защите.

Критериями оценки курсовой работы являются: 

а) по форме:

1) сбалансированность работы по структуре и содержанию глав;

2) правильность применения цитат, оформления ссылок;

3) качество оформления работы в целом в соответствии с предъявляемыми требованиями;

б) по содержанию:

1) полнота раскрытия темы, самостоятельность написания курсовой работы; 

2) логичность изложения материала; 

3) наличие решения конкретной финансово-экономической задачи;

4) умение анализировать теоретический и практический материал, делать обобщения и выводы; 

5) новизна и разнообразие фактического материала; 

в) по уровню защиты:

1) лаконичность, грамотность и полнота построения и изложения доклада на защите, его умелая презентация с использованием демонстрационного оборудования; 

2) четкость и полнота ответов на поставленные вопросы.

Оценка «отлично» ставится, если работа выполнена с соблюдением всех предъявляемых требований по форме и содержанию. При защите работы автор опирается на демонстрационные материалы, дает полные и четкие ответы на задаваемые в рамках темы вопросы.

Оценка «хорошо» ставится, если в работе учтены требования, предъявляемые к курсовым работам по содержанию и оформлению. При защите работы автор опирается на демонстрационные материалы, отражающие основные аспекты работы, правильно отвечает на большую часть вопросов. 
Оценка «удовлетворительно» ставится в случае соответствия работы предъявляемым требованиям по форме и содержанию. При защите работы автор опирается на демонстрационные материалы, однако при ответах большинство вопросов испытывает затруднение.
В остальных случаях ставится оценка «неудовлетворительно».
ПРИЛОЖЕНИЕ

Приложение А
Примерная тематика курсовых работ по дисциплине 
«Финансовый менеджмент»
1 Направления развития концепций финансового менеджмента в современных условиях.
2 Практическая реализация концепций управления финансами в деятельности коммерческого предприятия.
3  Особенности формирования рациональной структуры источников финансирования предприятия.
4 Стоимость и структура капитала организации. 

5 Финансовое планирование на предприятии: система и методы. 

6 Бюджетирование и его применение в деятельности коммерческих предприятий. 
7 Оборотные средства предприятия и особенности их кругооборота.
8 Расходы, доходы и прибыль коммерческого предприятия.
9 Система и методы финансового анализа деятельности предприятия (на примере…). 
10 Проблемы и методы управления дебиторской задолженностью на предприятии. 
11 Модели оптимизации материально-производственных запасов на предприятии.
12 Концепция и методический инструментарий учета фактора ликвидности. 
13 Рентабельность деятельности и ликвидность коммерческого предприятия. 
14 Денежные потоки предприятия и методы их оценки.
15 Разработка антикризисной стратегии предприятия (на примере…). 
16 Проблема банкротства предприятия.
17 Анализ инвестиционной привлекательности коммерческого предприятия. 
18 Источники финансирования капитальных вложений в строительство. 
19 Способы финансирования инвестиционного проекта.

20 Экономическая эффективность инвестиционного проекта. 
21 Предпринимательские риски в России. 
22 Финансовая среда предпринимательства как сфера возникновения финансовых рисков. 
23 Концепции и методический инструментарий оценки фактора риска. 
24 Финансовый риск как объект управления на предприятии. 
25 Риск и доходность инвестиционного портфеля.

26 Инновационные инструменты заимствования и их внедрение в российскую практику. 
27 Интерференция долго- и краткосрочных аспектов финансовой политики предприятия. 
28 Финансовая стратегия предприятия и методы ее разработки. 
29 Дивидендная политика коммерческих предприятий (на примере…). 
30 Модели оценки капитальных финансовых активов. 

31 Матрицы финансовых стратегий для достижения позиций равновесия в деятельности коммерческого предприятия. 
32 Сущность финансового рынка, состав его участников. 
33 Роль цены в обеспечении равновесия на финансовом рынке и механизм ее формирования. 
34 Коньюнктура финансового рынка и методы ее исследования. 
35 Управление портфелем ценных бумаг.
36 Инвестиционные операции банка с ценными бумагами.

37 Доходность и риск портфеля ценных бумаг кредитной организации.
38 Кредит как основная функция коммерческого банка.

39 Ипотечное банковское кредитование. 
40 Особенности жилищного ипотечного кредитования.
41 Государственное регулирование страхового рынка.
42 Социальное страхование в России. 
43 Имущественное страхование и перспективы его развития в России. 
44 Механизмы совершенствования налоговой политики государства. 
45 Лизинг в России: проблемы и пути решения.
46 Малое предпринимательство как объект государственного регулирования. 
47 Научно-практические аспекты факторинговых операций. 
48 Безналичные расчеты и пути их совершенствования в России.

Приложение Б
Образец заявления на утверждение темы курсовой работы

НОУ ВПО «МОСКОВСКАЯ ГУМАНИТАРНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ АКАДЕМИЯ»

Кафедра экономики

Заведующему кафедрой экономики

____________________________________

(ученая степень, звание, фамилия и инициалы)

От студент(ка) _______учебной группы

____________________ формы обучения 

____________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Направление подготовки______________
___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить мне тему курсовой работы __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Подпись студента ________________________

«_____»_________________20_____г.

Согласовано:

_____________________________________________________________________________
(ученая степень, звание, подпись, фамилия и инициалы научного руководителя) 

«_____»_________________20_____г.

	Решение заведующего кафедрой экономики 

о назначении научного руководителя

	

	

	


Приложение В
Образец оформления титульного листа курсовой работы
НОУ ВПО «МОСКОВСКАЯ ГУМАНИТАРНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ АКАДЕМИЯ»

Кафедра экономики 

КУРСОВАЯ РАБОТА

по дисциплине _______________________________________________
Тема: _______________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
Выполнил (а) студент(ка) _______учебной группы

_____________________________формы обучения 

___________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________

(подпись)

Научный руководитель:______________________

(ученая степень, звание)

___________________________________________

(фамилия и инициалы)

___________________________________________

(подпись)

Москва 20____
Приложение Г
Пример оформления содержания курсовой работы
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